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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 ELABORAT Din Cristiana PROFESOR 15.05.2020
1.2. | VERIFICAT Gheorghe Corina | PROFESOR 18.05.2020
1.3 | APROBAT Moroita Ana DIRECTOR 18.05.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa

Data de la care se

A o Modalitatea aplica prevederile
caz, revizia in Componenta revizuita .. e . .
oo s reviziei editiei sau reviziei
cadrul editiei e
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I X X 18.05.2020
. . OMEC si MS
2.2 Revizia 1 Cap.1-Anexe Nr.4267/2020 21.05.2020
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

S.copvu l. Exem Compartiment . Nume si Data <
difuzari | plar Functia . . .. | Semnitura
. prenume primirii
i nr._
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 CEAC Coordonator Gheorghe 18.05.2020
Corina
3.2. Aplicare 2 Director Director Moroita Ana | 18.05.2020
3.3. Aplicare 3 Secretariat Secretar Gherghelas 18.05.2020
Mina
34. Aplicare 4 Presedinte Presedinte/ | Din Adrian 18.05.2020
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Profesor

3.5 Aplicare 5 Corp Profesoral | Profesor/Sec Din 18.05.2020
r. Adm. Cristiana
3.6 Aplicare 6 Corp Profesoral Profesor Turtureanu 18.05.2020
Roxana
3.7 Aplicare 7 Corp Profesoral Profesor Ivascu 18.05.2020
Angelica
3.8 Aplicare 8 Corp Profesoral Profesor Dragomir 18.05.2020
Elena
3.9 Aplicare 9 Corp Profesoral Profesor Budulacu 18.05.2020
Laura
3.10 | Aplicare 10 Corp Profesoral Profesor Unguroaica 18.05.2020
Gheorghe
3.11 | Aplicare 11 Corp Profesoral Profesor Capatana 18.05.2020
Danug
3.12 | Aplicare 12 Corp Profesoral Profesor Tanasescu 18.05.2020
Elian
3.13 | Aplicare 13 Corp Profesoral Profesor Dragomires 18.05.2020
cu Florin
3.14 | Aplicare 14 Corp Profesoral Profesor Gustea Alin | 18.05.2020
3.15 | Aplicare 15 Corp Profesoral Profesor Tache Irina 18.05.2020
3.16 | Aplicare 16 Corp Profesoral Profesor Bodea- 18.05.2020
Dumitru
Madalina
3.17 | Aplicare 17 Corp Profesoral Ms. Instr. larca 18.05.2020
Madalina
3.18 | Aplicare 18 Corp Profesoral Ms. Instr. Anghel 18.05.2020
Cristina
3.19 | Aplicare 19 Corp Profesoral Ms. Instr. Panait 18.05.2020
Cosmina
3.20 | Aplicare 20 Corp Profesoral Ms. Instr. Unguroaica | 18.05.2020
Ruxanda
3.21 | Aplicare 21 Ingrijitor Ingrijitor Vilcu Elena | 18.05.2020
3.22 | Evidenta 22 CEAC Coordonator | Gheorghe 18.05.2020
Corina
3.23 | Arhivare 22 CEAC Coordonator Georghe
Corina
3.24 Alte
scopuri

4. SCOP: Scopul prezentei proceduri este de a alcatui un plan de masuri specific unitatilor de

invatamant. Stabileste atributiile, obligatiile si responsabilitatile privind conditiile de acces si

de lucru 1n unitatea de invatamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE: Procedura se aplica de catre personalul Scolii Postliceale

Sanitare ,,Dr.Dinu” — Fundatia ,,.Dr.Dinu”. Activitdtile procedurate asigura conditiile de

desfasurare a activitatii in contextul pandemiei de COVID19.




6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

e Hotararea Guvernului Nr.6/09.03.2020 privind aprobarea unor masuri suplimentare de
combatere a noului Coronavirus

e Legea educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e Legea Nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanataii

e Ordinul Ministerului Sanatatii Nr. 961/2016 privind normele tehnice de curatare,
dezinfectie

e Comunicatul ISJ Prahova Nr.898/19.03.2020

e Comunicatul ISJ Prahova Nr.979/27.04.2020

e Comunicatul MEC Nr.545/28.04.2020

e Comunicatul ISJ Prahova Nr.995/28.04.2020

e Comunicatul ISJ Prahova Nr. 1042/08.05.2020

e Ordinul comun MEC s1 MS nr.4266/2020

e Ordinul comun MEC s1 MS nr.4267/2020

e Regulamentul 2016/679/UE privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR)

e ROI si ROFUIP ale Scolii Postliceale Sanitare ,,Dr.Dinu” Campina

7. DESCRIEREA PROCEDURII:
7.1. Generalitati
Prezenta procedura a fost alcatuitd in vederea minimizarii riscului de infectare cu
SARS-COV2, in contextul pandemiei.
In unitatile de invatimant situatia generata de acest virus impune o disciplind drastic.
In urma recomandarilor ficute de Ministerul Educatiei si cercetirii, de Ministerul
Sanatatii, de Comitetul pentru Situatii de Urgentd, de Organizatia Mondiala a Sanatatii dar si
in urma experientei profesionale acumulate am intocmit prezenta procedura.
7.2. Documente utilizate
e Documente scolare specifice
e Chestionar epidemiologic
7.3. Resurse necesare:
e Resurse materiale: Echipamente de protectie, materiale specifice si dezinfectante, linie
telefonica si internet, etc.
e Resurse umane: Personalul scolii

e Resurse financiare: Sume necesare cheltuielilor de functionare ale scolii
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7.4. Modul de lucru:

Plan de masuri in gestionarea situatiei generate de aparitia COVID — 19 la

Scoala Postliceala Sanitara “Dr. Dinu”

Capitolul I. Masuri pentru organizarea activititii in actualul context epidemiologic

Art.1. Accesul in institutie se va face in felul urmator:

a) Pentru sediul din Str. Marasesti, Nr.22, Campina:

e (adrele didactice si personalul auxiliar vor putea intra in cladire prin 2 cai de
acces, respectiv, biblioteca si laborator farmacie.

e Accesul in unitate pentru cadrele didactice se va face doar dupa o programare
telefonicd 1n prealabil pentru a evita aglomerarea spatiilor. Astfel in sala
Biblioteca nu se pot afla concomitent mai mult de 6 persoane pentru a respecta
distanta de 2 m si spatiul personal de minim 4m2. In laboratorul de farmacie
nu se pot afla concomitent mai mult de 3 persoane.

e Elevii scoli vor avea acces in unitate pe calea de acces Secretariat si doar in
sala Secretariat.

e De asemenea, accesul in unitate pentru elevi se va face doar dupa o programare
telefonica in prealabil pentru a evita aglomerarea spatiilor. Astfel, accesul in
secretariat va fi acceptat pentru o singurd persoani. in cazul in care se vor
regdsi mai multe persoane concomitent in locatie acestea vor respecta
marcajele pentru asigurarea distantarii, asteptand in spatiul special amenajat in
afara unitatii.

b) Pentru sediul din Blvd. Carol I, Nr.104, Campina (Scoala Gimnaziala “Al 1. Cuza”) ce
va fi folosit doar in eventualitatea susfinerii probei scrise a Examenului pentru
Certificarea Compenetelor Profesionale:

e Accesul 1n aceastd unitate se va face respectand regulile si procedura
locatorului, in spetd Scoala Gimnaziala “AlI.Cuza” Campina.

e Desfasurarea activitatilor in spatiile inchiriate se va efectua respectand
prezenta procedura.

Art.2. (1). Accesul in unitate este interzis pentru persoanele care au o temperatura

corporala ce depaseste 37,3 grade Celsius - temperatura va fi masurata la intrarea in incinta
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unitatii; Persoanele care prezintd simptme sau existd suspiciunea ca starea de sdnitate este
precard nu vor putea intra in untate si li se va recomanda sa se adreseze medicului de familie

(2). De asemenea, la intrarea in unitate atat elevii cat si cadrele vor completa un
chestionar epidemiologic (Anexa Nr.3).

(3). Accesul in unitate, idiferent de imprejurare se va face obligatoriu cu masca de
protectie pentru toate categoriile de persoane (elevi, cadre, furnizori, etc). Mesajul
obligativitatii mastii va fi amplasat vizibil.

Art.3. (1). Suprafetele expuse vor fi dezinfectate periodic, conform Anexei Nr.1

(2). Vor fi amplasate in dreptul tuturor cailor de acces covorase dezinfectante si
recipient cu substante dezinfectante pentru tegumente.

(3). In unitate vor fi afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare

si de prevenire a infectarii cu SARS-COV?2.

Capitolul II. Masuri de prevenire si protectie in perioada desfasurarii activitatilor de

pregitire pentru elevii din clasele terminale

Art.4. (1). Activitatea de pregatire se va organiza la sediul din Str. Marasesti, Nr.22,
pe grupe formate din cel mult 5 elevi, numai in situatia in care minim 50% din colectivul de
elevi ai clasei isi exprima dorinta de a efectua fizic pregitirea. In caz contrar aceasta continua
in mediul on-line.

(2). In cazul sustinerii activititii de pregitire in unitate, in limita conditiilor
meteorlogice, si pentru ca dispunem de conditiile necesare, aceasta se va desfasura in curtea
institutiei unde pot fi instalate pupitre, scaune, cu acces la reteaua electrica si de internet. De
asemenea elevii pot astfel folosi grupul sanitar nr. 2 aflat in exteriorul cladirii pentru a evita
astfel aglomerarea incintei si intdlnirea cu alte cadre sau angajati. In situatii meteo
nefavorabile, se va folosi sala Biblioteca ce poate sustine activitatea a maxim 5 elevi, cu acces
direct din exterior si grupul sanitar nr.2.

Programarea pentru folosirii salii Biblioteca se va face astfel incét sa nu fie folositd in
aceeasi zi si de grupele de pregatire si de restul cadrelor pentru a evita Intdlnirea si pentru a
putea asigura dezifectia intre activitafi.

Art.5. Pauzele vor fi de 10 minute la fiecare ord, timp in care incdperile vor fi aerisite,
iar programul organizat astfel Incat sa nu se intalneasca doua grupe de elevi, distanta de timp

intre doud grupe va fi de minim 30 de minute, timp necesar dezinfectiei si aerisirii.



Art.6. Inainte de inceperea activitatii, spatiile vor fi dezinfectate cu substante biocide,
pe bazd de clor sau alcool, activitate urmatd de aerisirea Incaperii pentru o perioadd de cel
putin 30 de minute. Dupa incheierea activitatii dezinfectarea se repeta.

Art.7. Accesul in interiorul unitdtii se va realiza doar dupad dezinfectia mainilor,
verificarea temperaturii - temperatura care nu trebuie sa depaseasca 37,3 grade Celsius - si sub
rezerva absentei simptomelor virozelor respiratorii impreuna cu completarea chestionarului
epidemiologic.

Art.8. Elevii si profesorii vor purta masca medicald simpla sau masca nemedicala, iar
elevii vor fi asezati astfel incat sa fie respectata distanta de minim 2 metri intre oricare dintre
acesti, cat si fata de profesor.

Art.9. Mastile purtate vor fi colectate in locuri special amenajate.

Capitolul II1. Masuri la intrarea in institutie a elevilor si a cadrelor didactice in timpul

examenelor

Art.10. Se va asigura triajul epidemiologic pentru candidati si examinatori (va
cuprinde si masurarea temperaturii si completarea chestionarului epidemiologic).

Art.11. Circuitului cétre/si din sala de examen se va efectua conform recomandarilor
procedurale facute de locator. Accesul in unitate, respectiv in sala de examen se va efectua cu
maxim 15 minute inaintea inceperii examenului, elevii fiind condusi direct in salile de
examen fara a se aglomera spatiul, respectand distanta de minim 2m.

Art.12. Candidatii si supraveghetorii vor fi protejati prin masca faciald, ce fa fi purtata
de la intrarea In incinta unitatii pana la iesire.

Art.13. Intrarea in sala de examen se va face in mod organizat, pe rand, pastrand
distanta de 2 metri, iar in fata usii vor exista marcaje cu banda colorata;

Art.14. Pupitrele vor fi prestabilite prin etichetarea numelor si, de asemenea, se va
asigura reprezentarea grafica a situdrii acestora la intrarea In sald;

Art.15. Personalul ce asigurad supravegherea va dirija candidatul cétre locul destinat.

Capitolul IV. Asigurarea conditiilor igienice in sala de curs/examen

Art.16. Se va asigura curdtenia si dezinfectarea pardoselilor, a locurilor de activitate
(pupitre, scaune), a clantelor, a manerelor de la ferestre, a pervazurilor - prin stergere cu apa si
detergent, apoi cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, inainte si dupa fiecare serie de

candidati.



Art.17. Inainte de examen, dupa curitenie si dezinfectie, sala se va aerisi pentru o
perioada de cel putin 30 de minute.

Art.18. La intrarea in sald, se vor amplasa dispozitive medicale cu substantd
dezinfectanta pentru maini;

Art.19. Stabilirea locurilor se va face pastrand o distanta intre candidati, pe randuri si
intre randuri, de 2 metri;

Art.20. Pe toatd durata cursurilor/examindrii se vor respecta regulile generale ale unei
conduite sdnatoase (distantarea sociald, evitarea atingerii nasului cu mana, a ochilor si a gurii,

stranutul in pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

Capitolul V. Asigurarea conditiilor igienice pentru grupul sanitar care deserveste sala de

curs/examen

Art.21. Se vor asigura dispozitive medicale cu substantd dezinfectanta pentru maini la
intrarea in toate grupurile sanitare;

Art.22. Se va asigura hartie igienica in fiecare cabina a toaletei a fiecarui grup sanitar;

Art.23. Se vor asigura dispensere cu sapun, situate langa lavoare;

Art.24. Se vor asigura dispozitive cu prosoape de hartie;

Art.25. Se va asigura curatenia si dezinfectia tuturor grupurilor sanitare (vas WC,

lavoare, clante, pardoseala) conform Anexei Nr.1

Capitolul VI. Dispozitii finale

Art.26. Pentru ducerea la indeplinire a prezentei proceduri sunt responsabili toti
angajatii si cadrele didactice si auxiliare ale Fundatiei ,,Dr. Dinu”- Scoala Postliceald Sanitara
,Dr. Dinu”, atributiile ce revin fiecaruia fiind cuprinse in Anexa Nr.2.

Art.27. Prezentele masuri vor fi revizuite pe parcursul aparitiei de noi informatii de la

organele abilitate.

7. ANEXE:
Anexa 1. Planul de curitenie si dezinfectie
Anexa 2. Atributiile si responsabilitatile angajatilor

Anexa 3. Chestionar epidemiologic



Anexa 1

Plan de curatenie si dezinfectie

Spatiul Sediul Curatenie si dezinfectie
Periodicitate Substante Alte activitati
folosite
Holuri 3 ori/zi (dimineata ora
7:30,laora 12sila
sfarsitul programului ora
15:00)
Secretariat 3 ori/zi (dimineata ora
7:30,laora12sila Dimineata, inainte
sfarsitul programului ora | Pentru podele, de inceperea
15:00) clante, manere, | programului, dupa
Biblioteca 2 ori/zi (dimineata ora toaleta, curatenie,
7:30 si la sfarsitul chiuveta, dezinfectie si
programului ora 15:00) si robineti — aerisire, se va folosi
la nevoie dupa fiecare substante pe lampa UV pentru
grupa de elevi/cadre baza de clor dezinfectie timp de
Laborator ,Svtr' . | 3 ori/zi (dimineata ora 15 minute pentru
. Marasesti, . .
farmacie 7:30,laora 12 sila Pentru fiecare spatiu
Nr.22 g . - .
sfarsitul programului ora | mobilier, usi si
15:00) alte obiecte
Birou 2 ori/zi (dimineata ora substante Aerisire dupa
7:30 si la sfarsitul dezinfectante fiecare procedura
programului ora 15:00) pe baza de timp de 30 de
Grup 3 ori/zi (dimineata ora alcool minute si la fiecare
sanitar 7:30, la ora 12 si la (Melades) sau | 2 ore cate 15 min.
iterior sfarsitul programului ora servetele
15:00) dezinfectante
Grup 2 ori/zi (dimineata ora Doctor wipe’s.
sanitar 7:30 si la sfarsitul
exterior programului ora 15:00) si | Pentru stergere
la nevoie intre intervale se vor folosi
Salide Blvd. 2 ori/zi (Dimineata lavete ce vor fi | Dimineata, inainte
examen Carol I, inainte de intrarea lasate la de inceperea
Grupuri Nr.104 candidatilor si dupa dezinfectat programului, dupa
sanitare finalizarea examenului) dupa fiecare curatenie,
Hol procedura in dezinfectie si

substanta pe

baza de clor.

Se vor inlocui
periodic.

aerisire, se va folosi
lampa UV pentru
dezinfectie timp de
15 minute pentru
fiecare spatiu

Aerisire timp de 30
de minute dupa
fiecare sesiune de
curatenie/dezinfectie




Anexa 2

Atributiile si responsabilitatile angajatilor

Activitatea Responsabili Periodicitatea
Respectarea Toti angajatii )
. Tot timpul
procedurii

Curatenia si

Ingrijitor: Valcu Elena

Conform Planului de

dezinfectia curatenie si dezinfectie
Secretar: Gherghelas Mina (Diploma
Masurarea ' _ La accesul tuturor
. Certificare Competente Profesionale _
temperaturii ‘ ‘ _ persoanelor in unitate
Asistent Medical Generalist)
Secretar: Gherghelas Mina (pentru
persoanele care intrd pe usa de acces
Completarea secratariat)
‘ ' . La accesul tuturor
chestionarului Ingrijitor: Valcu Elena (pentru celelalte .
‘ . . . persoanelor in unitate
epidemiologic cai de acces)
Profesorii ce desfasoara activitati de
pregatire cu elevii
Contact DSP Dr. Turtureanu Roxana Ori de cate ori este nevoie
Asigurarea Ms.Instr. larca Madalina
asistentei Ms.Instr. Anghel Cristina Ori de cate ori este nevoie

medicale primare

Ms. Instr. Panait Cosmina

Verificarea si
asigurarea
respectarii

masurilor

Hol si Secretar Gherghelas
secretariat Mina
Biblioteca | Secr. adm. Din Cristiana

Birou Director Moroita Ana

personal Secr. Adm. Din
conducere Cristiana
Hol si grup Secr. Adm. Din
sanitar Cristiana
interior
Laborator Secr. Adm. Din
farmacie Cristiana

Zilnic, acolo unde este

posibil de 2 ori/zi




Grup sanitar

Secr. Adm. Din

exterior Cristiana
Blvd. Carol I Secr. Adm. Din
Nr.104 Cristiana

Presedinte Fundatie Din
Adrian

Presedinte comisie

Moroita Ana

Verificarea
respectarii
prezentei

proceduri

Presedinte Fundatie — Din Adrian

Periodic

Anexa 3
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Chestionar epidemiologic

Nr.

ot intrebare DA | NU

1 Ati intrat Tn contact in ultimele 14 zile cu persoane diagnosticate cu virusul SARS- alo
CoV-2 (COVID-19)?

2. | Atiinteractionat in ultimele 14 zile cu persoane care au prezentat simptome asociate | d | U4
infectiei cu virusul SARS-CoV-2 (COVID-19)?

3. Ati interactionat in ultimele 14 zile cu persoane care au stat in izolare/carantina Qo
impusa de autoritati?

4 V-a fost impusa in ultimele 14 zile izolarea sau carantina la domiciliu de catre Qo
autoritati?

5. | Atiavutin ultimele 14 zile unul din simptomele de mai jos?
- febra a | a
- tuse a | a
- respiratie greoaie/dificultati in respiratie/ a a
- frisoane a | Qa
- dureri musculare a | Qa
- dureri de cap a d
- dureri de gat a d
- greata, diaree, varsaturi a a
- pierdere de gust sau miros a da

6. | Care sunt bolile de care suferiti?

Am luat cunostinta de faptul ca nerespectarea masurilor privitoare la prevenirea sau combaterea
bolilor infecto-contagioase se sanctioneaza conform art. 352 din Codul penal si a art. 34 lit. m)
din H.G. nr. 857/2011 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele din domeniul
sanatatii publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nume si prenume:

Data completarii: __ / /

(semnatura)
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